
 

 

 

 

 

 

Порядок и условия осуществления перевода 

обучающихся из одной организации,  

осуществляющей образовательную деятельность  

по образовательным программам начального общего, основного общего и 

 среднего общего образования,  

в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность 

по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности, порядок и условия осуществления отчисления и 

восстановления обучающихся 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность, порядок и условия отчисления 

и восстановления обучающихся (далее – Порядок) АНОО «Гимназия имени Бориса 

Пастернака» (далее – Гимназия) разработан в соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Гражданским кодексом Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

 Законом Московской области от 27.07.2013 №94/2013-ОЗ «Об образовании»; 

 Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441; 

 Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458;  
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 приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 № 115 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам – образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

 приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 “Об 

утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности”; 

 Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 

взыскания, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 15.03.2013 № 185; 

 Уставом Гимназии; 

 локальными нормативными актами Гимназии. 

1.2. Настоящий Порядок определяет порядок и условия перевода обучающихся Гимназии в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, порядок и условия отчисления и 

восстановления обучающихся Гимназии. 

 

1.3. Правила перевода, отчисления и восстановления в части, не урегулированной 

законодательством об образовании и настоящим Порядком, могут определяться иными 

локальными актами Гимназии, с которыми Гимназия в установленном порядке обязана 

ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей). 

 

1.4. Используемые понятия: 

Перевод – переход обучающихся из Гимназии в другие образовательные учреждения. 

Отчисление – выведение из состава обучающихся Гимназии. 

Восстановление – включение в состав обучающихся Гимназии лица, ранее отчисленного из 

Гимназии. 

 

2. Перевод обучающегося 

 

2.1. Перевод обучающегося из Гимназии в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности (далее - принимающие организации), осуществляется в следующих 

случаях: 

а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

б) в случае прекращения деятельности Гимназии, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

прекращения действия государственной аккредитации; 

в) в случае приостановления действия лицензии. 



2.2. Директор Гимназии обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их 

письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия 

их родителей (законных представителей). 

 

2.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

 

2.4. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося: 

а) осуществляют выбор принимающей организации; 

б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии свободных 

мест, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть Интернет); 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации обращаются в 

органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального 

района, муниципального округа, городского округа для определения принимающей 

организации из числа муниципальных образовательных организаций; 

г) обращаются в Гимназию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом 

в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме 

электронного документа с использованием сети Интернет. 

 

2.5. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

 

2.6. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

Гимназия в течение трех рабочих дней с даты расторжения договора об оказании платных 

образовательных услуг издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации (в случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

 

2.7. Гимназия в течение трех рабочих дней с даты расторжения договора об оказании 

платных образовательных услуг выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося (или высылается почтой 

по запросу с нового места обучения на основании подтверждения о прибытии 

обучающегося) следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 



б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содержащую 

информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем 

изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью 

Гимназии и подписью директора (уполномоченного им лица). 

в) документ об уровне образования (при наличии); 

г) медицинские документы (при наличии). 

 

2.8. Требование представления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом не допускается. 

 

2.9. Документы, указанные в пункте 2.7. настоящего Порядка, представляются 

совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о 

зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из Гимназии и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося. 

 

2.10. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации 

(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней с даты приема заявления и 

документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и 

класса. 

 

2.11. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

Гимназии, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет Гимназию о номере 

и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

 

2.12. Вопросы перевода обучающегося в случае прекращения деятельности Гимназии, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе, прекращение действия государственной аккредитации; в 

случае приостановления действия лицензии регулируются нормами действующего 

законодательства. 

 

3. Отчисление обучающегося 

 

3.1. Отчисление обучающегося может происходить в следующих случаях:  

 

1) в связи завершением основного общего и среднего общего образования с выдачей 

документа государственного образца о соответствующем уровне образования; 

2) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 



обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

3) по решению педагогического совета Гимназии и на основании Положения о 

порядке применения и снятия мер дисциплинарного взыскания с обучающихся за грубые и 

неоднократные нарушения Устава Гимназии при достижении 15 лет; 

4) по обстоятельствам, не зависящим от воли совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в 

случае ликвидации Гимназии; 

5) неоднократной (более двух раз за учебный год) просрочки оплаты стоимости платных 

образовательных услуг; 

6) невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг в соответствии с условиями договора об оказании платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося; 

7) перехода обучающегося для получения образования на форму семейного образования или 

самообразования вне образовательной организации; 

8) в случае установления нарушения порядка приема в Гимназию, повлекшего по вине 

совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося незаконное зачисление в Гимназию. 

 

3.2. Не допускается отчисление обучающихся по инициативе Гимназии во время их болезни, 

каникул. 

 

3.3. Отчисление за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом Гимназии, 

производится не позднее месяца со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев 

со дня его совершения, не считая времени болезни обучающегося и/или нахождения его на 

каникулах. 

 

3.4. Отчисление обучающегося по инициативе совершеннолетнего обучающегося или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 

возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед 

Гимназией, за исключением задолженности за обучение, возникшей в период обучения. 

 

3.5. При отчислении обучающегося договор об оказании платных образовательных услуг 

расторгается: 

а) в одностороннем порядке по инициативе Гимназии;  

б) по соглашению сторон; 

в) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося в одностороннем порядке, в том числе 

в случае перевода обучающегося в другую организацию. 

 

3.6. Основанием для отчисления обучающегося является распорядительный акт директора 

Гимназии об отчислении обучающегося. Распорядительный акт издается на основании 

расторжения договора об оказании платных образовательных услуг. 

 



3.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные договором об оказании платных 

образовательных услуг, законодательством об образовании и локальными нормативными 

актами Гимназии, прекращаются с даты его отчисления из Гимназии. 

 

3.8. Гимназия в течение трех рабочих дней с даты расторжения договора об оказании 

платных образовательных услуг выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося (или высылается почтой 

по запросу с нового места обучения на основании подтверждения о прибытии 

обучающегося) следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содержащую 

информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем 

изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью 

Гимназии и подписью директора (уполномоченного им лица); 

в) документ об уровне образования (при наличии); 

г) медицинские документы (при наличии). 

 

4. Отчисление в связи с получением образования 

 

4.1. Обучающийся отчисляется из Гимназии в связи с получением образования (завершением 

обучения) и прохождением государственной итоговой аттестации.  

 

4.2. Обучающимся, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы об 

образовании, подтверждающие получение общего образования следующего уровня:  

1) основное общее образование (подтверждается аттестатом об основном общем 

образовании); 

 2) среднее общее образование (подтверждается аттестатом о среднем общем образовании).  

 

4.3. Обучающимся, не прошедшим в течение установленного срока обучения 

государственной итоговой аттестации, выдается справка установленного образца, в которой 

указываются период обучения, перечень изученных предметов и полученные по ним оценки. 

 

5. Порядок исключения из образовательной организации обучающихся,            

достигших возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного взыскания 

 

5.1. По решению педагогического совета допускается исключение из Гимназии 

обучающегося как меры дисциплинарного взыскания. 

 

5.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по 

образовательным программам начального общего образования, а также к обучающимся с 

ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ). 

 



5.3. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 

время их болезни, каникул. 

 

5.4. При выборе меры дисциплинарного взыскания Гимназия учитывает тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, 

предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние. 

 

5.5. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного 

взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры 

педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Гимназии 

оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников Гимназии, а также нормальное функционирование организации. 

 

5.6. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного 

взыскания применяется с учетом мнения родителей (законных представителей).  

 

5.7. Гимназия незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.  

 

5.8. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применения к обучающемуся. 

 

5.9. Порядок применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 

взыскания устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию 

в сфере образования. 

 

5.10. Академическая задолженность (неуспеваемость, неусвоение образовательной 

программы) на уровнях начального общего и основного общего образования не может 

являться основанием для исключения обучающихся. 

 

5.11. При досрочном прекращении образовательных отношений Гимназия в течение трех 

рабочих дней после издания приказа об отчислении обучающегося выдает 

совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из Гимназии, справку установленного 

образца, в которой указываются период обучения, перечень изученных предметов и 

полученные по ним оценки. 

 

3.9. Гимназия в течение трех рабочих дней с даты расторжения договора об оказании 

платных образовательных услуг выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 



(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося (или высылается почтой 

по запросу с нового места обучения на основании подтверждения о прибытии 

обучающегося) следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содержащую 

информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем 

изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью 

Гимназии и подписью директора (уполномоченного им лица); 

в) документ об уровне образования (при наличии); 

г) медицинские документы (при наличии). 

 

6. Восстановление обучающегося 

 

6.1. Восстановление обучающегося в Гимназии, если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных 

представителей), проводится в соответствии с правилами приема в Гимназию.  

 

6.2. Право на восстановление в Гимназии имеют лица, не достигшие возраста 18 лет, а также 

обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в форме семейного образования или самообразования, не 

ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности.  

 

6.3. Восстановление лиц в качестве обучающихся Гимназии осуществляется только при 

наличии свободных мест. 

 

6.4. При восстановлении обучающегося по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования в форме семейного образования 

или самообразования, не ликвидировавшего в установленные сроки академической 

задолженности, Гимназия проводит определение уровня образования обучающегося для 

зачисления в конкретный класс.  

 

6.5. Восстановление обучающегося производится на основании заключенного договора об 

оказании платных образовательных услуг. 

  

6.6. Решение о восстановлении обучающегося утверждается распорядительным актом 

(приказом) директора Гимназии. 

 

 

7. Заключительные положения 

 

7.1. Настоящий Порядок является локальным нормативным актом, принимается на 

заседании педагогического совета Гимназии и утверждается приказом директора Гимназии. 

 

7.2. Положение принимается на неопределенный срок. 

 



7.3. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящий Порядок, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.  

 

7.4. После принятия Порядка (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) 

в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

 

7.5. Настоящий Порядок доводится до сведения всех участников образовательного процесса: 

обучающихся, их родителей (законных представителей) и педагогических работников 

посредством размещения на официальном сайте Гимназии. 

 

7.6. Настоящий Порядок обязателен для исполнения обучающимися, родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних обучающихся и всеми сотрудниками 

Гимназии. 
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